Na temeljuclanka 33. Zakona o lokalnoj i podinoj (regionalnoj) samoupravi (NN
br. 33/01, 60/01-vjerodostojno tutemje, 129/05,109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12
19/13-pr@isceni tekst) iclanka 32 i 94. Statuta ©me Kaptol (,Sluzbeni glasnik Gjne
Kaptol“ br. 03/09 i 02/13) Oginsko vijete Ogtine Kaptol na svojoj 2. sjednici odrzanoj 17.
srpnja 2013. donijelo je

POSLOVNIK
Opéinskog vijeca Opéine Kaptol

I. UVODNE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Poslovnikom se detaljnije uhgje n&in konstituiranja Ofinskog vij&a, ostvarivanje
prava, obveza i odgovornosti Wjgka, ostvarivanje prava i duznosti predsjednika i
potpredsjednika QGjpnskog vij&a, sastav i nman rada radnih tijela, @ i postupak
donoSenja akata u ©pskom vij&u, sazivanje, rad i tijek sjednice, postupak izbbra
imenovanja, te druga pitanja od Zag za rad Ofinskog vije&a Ogtine Kaptol.

Il. KONSTITUIRANJE ORCINSKOG VIJECA

Clanak 2.
Konstituirajuta sjednica Ofinskog vijea saziva se na i, po postupku i uokovima
utvrdenim zakonom, a (nsko vijge je konstituirano izborom predsjednika ddyskog
vijec¢a, ukoliko je na konstituiragioj sjednici nazéna vetina clanova Oginskog vij&a.
Predsjedatelj konstituiraje sjednice (u daljnjem tekstu: predsjedatelj) irda, izbora
predsjednika Ofinskog vij&a, sva prava i duznosti predsjednikacidpkog vije€a u
pogledu predsjedanja i rukadenja sjednicom do izbora Mandatne komisije i Kojaigia
izbor i imenovanja.
Nakon Sto je Ofinsko vijete konstituirano, izvodi se himna Republike HrvatSskgepa
naSa domovino”.

Clanak 3.
Nakon izvjega Mandatne komisije o provedenim izborima, &ijiei polazu prisegu.
Predsjedatelj izgovara prisegu sljéelg sadrzaja:
“Prisezem svojonda&u dacu duznost vijénika u Oginskom vijeu Optine Kaptol obavljati
savjesno i odgovorno, i dau se u svom radu drZati Ustava Republike Hrvatgk&pna i
Statuta Opine Kaptol, te datu se zauzimati za svekoliki napredak Republike Eike i
Opcine Kaptol.
Predsjedatelj poslije pédgane prisege proziva pojeditreo vije¢nike, a vij&nik nakon Sto je
izgovoreno njegovo ime i prezime, ustaje i izgovaPaisezem”.
Svaki vijeenik potpisuje izjavu o davanju prisege.
Vije¢nik koji nije bio nazéan na konstituirajtoj sjednici, kao i zamjenik vifmika, kad
pccinje obavljati duznost vijnika, polaZze prisegu na prvoj sjednici na kojopgaan.

Clanak 4.
U slwaju mirovanja mandata i prestanka mandatawila, vijetnika zamjenjuje zamjenik
vije¢nika.
Vije¢nika izabranog na stra&leoj listi, zamjenjuje kandidat s dotie liste koji nije izabran, a
kojeg odredi polittka stranka.



Vijeé¢nika izabranog na koalicijskoj listi dviju ili vSpolitickih stranaka zamjenjuje kandidat
prema dogovoru koalicijskih stranaka, a ako se ms dogovore, zamjenjuje ga slijéde
kandidat po redu sa liste stranke koja je dobijgi$@ mandata.

Vije¢nika izabranog na nezavisnoj listi zamjenjuje tiedei neizabrani kandidat s liste.
Ostavka se podnosi u pisanom obliku Mandatnoj kipimmst n&in propisan odredbama
Statuta Opine Kaptol.

Clanak 5.
Nakon dane prisege wjeika, izbora predsjednika Vi, ¢lanova Mandatne
komisije i Komisije za izbor i imenovanja ili prgddnik Vijeca mogu predloZiti dopunu
dnevnog reda konstituiraja sjednice.

lll. PRAVA | DUZNOSTI VIJECNIKA

Clanak 6.
Prava i duznosti vijnika propisana su Statutom @pe Kaptol.

Clanak 7.
Vijeénik moZze traziti od Upravnog odjela obavijestivid u materijal o temama koje su na
dnevnom redu sjednice @pskog vij&a ili se pripremaju za sjednice €pskog vijga ili
radnog tijeleciji je ¢lan, a i druge obavijesti koje su mu kao &jiu potrebne.
Zahtjev se podnosi u pisanom obliku, agelaik je duzan dati izvjé& u roku od 15 dana od
dana primitka zahtjeva.
Vijeénik moZe zatraZiti obavijesti i objaSnjenja od mmjednika Opinskog vij&a i
predsjednika radnih tijela o radu tijela kojima pnedsjedavaju.

Clanak 8
Vijec¢nici Opcinskog vijea mogu osnovati Klub vifmika prema strars&oj pripadnosti, i
Klub nezavisnih vijénika.
Klub vije¢nika mora imati najmanje 3ana.

IV. PRAVA | DUZNOSTI PREDSJEDNIKA | POTPREDSJEDNIK@PCINSKOG
VIJECA

Clanak 9.
Vijec¢e ima predsjednika i dva potpredsjednika.
Predsjednika odnosno potpredsjednike biratidgko vijece iz redova vijénika, javnim
glasovanjem, na prijedlog Komisije za izbor i imeaoja ili na prijedlog najmanje 1/3
vije¢nika Oginskog vij&a, ve&inom glasova svih vijaika.
Prijedlog vij&nika mora biti podnesen u pisanom obliku i pdémr potpisom vijénika.
Vijeénik mozZe svojim potpisom podrzZati prijedlog samgexnog kandidata.

Clanak 10.
Izbor predsjednika i potpredsjednika se obavlja@lanjem zasebno za svakog kandidata.
Ako prigodom glasovanja za izbor predsjednika ippedsjednika niti jedan kandidat ne
dobije potrebnu wenu, glasovanje o istim kandidatima se ponavlja.
Ako je za izbor predsjednika i potpredsjednika biwedloZzeno viSe kandidata, u
ponovljenom glasovanju sudjeluju dva kandidata radgiednika koji su dobili najviSe
glasova i tri kandidata za potpredsjednike kojdebili najviSe glasova.
Ako su kandidati dobili isti broj glasova, glasojan istim kandidatima se ponavlja.
Ako niti u ponovljenom glasovanju niti jedan kanakiche dobije potrebnu ¥mu, ponavlja se
izborni postupak u cijelosti.



Jedan od potpredsjednika épskog vijeta, kojeg ovlasti predsjednik Vija, zamjenjuje
predsjednika Ofinskog vije&a u sldaju njegove odsutnosti ili sprijenosti.

Clanak 11.
Prava i duznosti predsjednika épskog vije&a propisana su Statutom éme Kaptol i ovim
Poslovnikom.

V. RADNA TIJELA

Clanak 12.
Radna tijela Ofinskog vije&a osnovana Statutom €pe su:
1. Mandatna komisija,
2. Odbor za izbor i imenovanja,
3. Odbor za Statut, Poslovnik i normativnu djelatno

Pored radnih tijela navedenih u stavku |. ovtanka, Oginsko vijete posebnom odlukom
moZe osnivati i druga radna tijela u svrhu pripasodiuka iz djelokruga @mskog vijea.
Predsjednik radnog tijela bira se u pravilu idmevije¢nika, a ¢lanovi iz reda
znanstvenih, stknih i drugi javnih osoba, na prijedlog Komisije izbor i imenovanja,
uz prethodni poziv politkim strankama koje imaju vigmike da dostave svoje
prijedloge.

O prijedlogu kandidata za predsjednikdanove radnih tijela glasuje se u cjelini.

Clanak 13.
Mandatnu komisij&ine predsjednik i dvalana.
Mandatna komisija bira se na prvoj sjednicitiDpkog vij&a iz redova vijénika.

Clanak 14.
Komisiju za izbor i imenovanj&jne predsjednik i dvélana.
Komisiju za izbor i imenovanja bira se na prvojdsjei Optinskog vij&a u pravilu iz
redova vijénika Oginskog vij&a.

Clanak 15.
Komisiju za Statut, Poslovnik i normativnu djelashaine predsjednik i dva&lana koji se
biraju u pravilu iz redova vijmika.

Clanak 16.
Nacin rada radnih tijela Qfinskog vijea, reguliran je odlukom o osnivanju radnih tijela.
O sazivanju sjednica radnih tijela épskog vij&a, vijetnici koji nisu ¢lanovi tih radnih
tijela, obavjeStavaju se putem oglasnec¢pl®@gine Kaptol ili objavom na web stranici
Opcine Kaptol.
U radnim tijelima razmatraju se akti koje donosi¢dpko vijee, a odnosi se na djelokrug
rada radnog tijela.
Radno tijelo obavezno je o svojim zakifima obavijestiti predlagatelja akta, dmskog
natelnika i Oinsko vijete.

VI. ODNOS OR'INSKOG VIJECA | OPCINSKOG NACELNIKA

Clanak 17.
Opcinski naelnik i zamjenik opinskog n&elnika na prvoj radnoj sjednici @ipskog
vije¢a polaZzu prisegu.
Predsjednik Ofinskog vij&a ¢ita prisegu sljed&e sadrZaja: “PriseZzem svojofagu dacu
duznost opinskog n&elnika/zamjenika ofinskog n&elnika Ogine Kaptol obavljati



savjesno i odgovorno, i dau se u svom radu drZati Ustava Republike Hrvatgk&pna i
Statuta Opine Kaptol, te datu se zauzimati za svekoliki napredak Republike Eike i
Opcine Kaptol”.

Predsjednik Ofinskog vijg€a poslije préitane prisege proziva pojedifrdo ogtinskog
natelnika i zamjenika ofinskog n&elnika, nakon Sto je izgovoreno njihovo ime i pinez,
ustaju i izgovaraju: “Prisezem”.

Clanak 18.
Opcinski naelnik i zamjenik opinskog n&elnika prisustvuju sjednicama €pskog vij&a.
Opcinski naelnik odreiuje izvjestitelja za ttke dnevnog reda koje su po njegovu prijedlogu
uvrStene u dnevni red sjednice @yskog vijea.

Clanak 19.
Izvjestitelj, nazéan na sjednicama ©pskog vijga i radnih tijela Opinskog vij&a,
sudjeluje u njihovom radu, iznosi stajaliStacimskog n&elnika, daje obavijesti i sttna
objasnjenja, te obavjeStava dopskog néelnika o stajaliStima i miSljenjima ©@mskog
vije¢a odnosno radnih tijela.
Ako na raspravi nije nazan ovlasteni izvjestitelj, Gnsko vijee ili radno tijelo moze,
smatra li da je prisutnost izvjestitelja nuZznapravu o toj temi prekinuti ili odgoditi.

Clanak 20.
O sazvanim sjednicama predsjedniké@pkog vij&a i predsjednici radnih tijela @mskog
vijeca izvje®uju Optinskog n&elnika i izvjestitelja najkasnije 8 dana prije davdrzavanja
sjednice.

Clanak 21.
Nacin i postupak pokretanja razrjeSenjatiogkog n&elnika propisan je Statutom Qpe
Kaptol i zakonom.

VII. AKTI VIJE CA

Clanak 22.
Odluke i druge akte (u daljnjem tekstu: akti) k@pcinsko vijee donosi na temelju prava i
ovlastenja utwtenih zakonom i Statutom potpisuje predsjednik §4je

Clanak 23.
Na izvornike odluka i drugih akata €pskog vije&a stavlja se gat Oginskog vijeta.
Pod izvornikom odluka odnosno drugih akatati@gkog vij€a podrazumijeva se onaj tekst
odluke odnosno drugog akta, koji je usvojen ndrs Optinskog vij&a.
Izvornici akata Ofinskog vije&acuvaju se u pismohrani @pe.

Clanak 24.
Statut, odluke i drugi ap akti Optinskog vij&a, odluka o izboru, imenovanju i razrjeSenju
osoba koje bira ili imenuje @msko vijete objavljuju se u ,Sluzbenom glasniku &@xe
Kaptol“ i na sluzbenim web stranicama &pe.
O objavljivanju akata iz stavka 1. ovolgnka, brine se Jedinstveni upravni odjek@p.

Clanak 25.
Ovlasteni predlagatelji akata koje donosiddgko vijete jesu: vijénici, klub vijecnika,
opcinski naelnik i radna tijela Ofinskog vij&a, osim ako je zakonom propisano da
pojedini prijedlog mogu podnijeti samo odema tijela.



Clanak 26.
Ako predsjednik Ofinskog vij&a utvrdi da podneseni prijedlozi akata nisu sagaviu
skladu s odredbama ovog Poslovnika, zatrégitod predlagatelja da u odsmom roku
postupi i uskladi prijedlog akta s odredbama ovoglévnika.
Za vrijeme dok predlagatelj, odnosno podnositetaale otkloni nedostatak akta, smatmeat
se da ne teku rokovi za razmatranje akatadetvrovim Poslovnikom, a ako nedostaci ne
budu otklonjeni u roku od 15 dana od poziva dargeddog akta uskladi, smatrae se da akt
I nije uputen Oginskom vijetu.
Ukoliko je prijedlog odluke skinut s dnevnog rediaodluka nije donesena na Gpskom
vije¢u, moZze se ponovno staviti na dnevni red po istelk@a od 3 mjeseca, osim ako
Opcinsko vijee ne odldi drukcije.

Clanak 27.
Postupak donoSenja akta paleese prijedlogom akta.
Prijedlog akta sadrzi pravnu osnovu za donoSeekst prijedloga akta s obrazloZzenjem, tekst
odredaba vaZeg akta koja se mijenja odnosno dopunjuje. Uz glog akta moZe se
podnijeti i odgovarajéa dokumentacija.
Predlagatelj akta odnosno njegov predstavnik maeaietku rasprave podnijeti uvodno
usmeno izlaganje i kratko dopunsko obrazloZenjgginga, a ako se predlaze datiopkt
stupi na snagu danom objave, duZan je posebnolobitazopravdanost ranijeg stupanja na
snagu.
Predlagatelj odluke ima pravo uzimati &je tijeku rasprave, davati objasnjenja, iznositi
svoja miSljenja i izjaSnjavati se 0 podnesenim amamima i o izrazenim misljenjima i
primjedbama.
Opcinski naelnik moze traZiti rij¢ u tijeku rasprave o aktu i kada on nije predlagaista
prava ima i izvjestitelj radnog tijela i Komisija Statut, Poslovnik i normativnu djelatnost.

Clanak 28.
Ako dva ili vise predlagatelja upute posebne ptggd odluka kojima se udeje isto
podruje, predsjednik Ofinskog vijg&a pozvatée predlagatelje da objedine prijedloge
odluka u jedan prijedlog.
Ako se ne postigne dogovor, predsjednikii@pkog vijeta ce unijeti prijedloge odluka u
prijedlog dnevnog reda sjednice épskog vije&a redoslijedom kojim su dostavljeni.

Clanak 29.
Uvodno izlaganje i dopunsko obrazloZenje prijedlalga moZe trajati najduze 5 minuta, a za
prijedlog pror&una i prijedlog prostornog plana 10 minuta.

Clanak 30.
Prijedlog za izmjenu ili dopunu prijedloga akta podi pisano u obliku amandmana uz
obrazloZenje najkasnije dan prije odrzavanja spini

Ako se prijedlog opeg akta mijenja ili dopunjuje épakt, amandmani se mogu podnositi
samo n&lanke obuhvéene predloZenim izmjenama i dopunama.

Amandman se uguje predsjedniku Qjinskog vijeta, a predsjednik Gmskog vijg€a ga
prije odiwivanja dostavlja vijénicima, predlagatelju akta i éimskom n&elniku, ukoliko on
nije predlagatel;.

Pravo na podnoSenje amandmana imaju ovlasteni guyalji akata izélanka 28. ovog
Poslovnika.

Clanak 31.
Iznimno, ako se W@na prisutnih vijénika s tim sloZi, vijénik moze podnijeti amandman i
usmeno, na sjednici, u tijeku rasprave.



Predlagatelj akta mozZe podnositi amandmane svakip&enja rasprave.
Opcinski naelnik moZe do zakligenja rasprave podnositi amandmane i na prijedldg iak
kada nije predlagatel,.

Clanak 32.
Ako su podneseni amandmani takve naravi da bitenjaju ili odstupaju od podnesenog
prijedloga akta, Ofinsko vije&e moze odltiti da se rasprava odgodi kako bi se éijieima
ostavilo dovoljno vremena za pripremu prije d@ilanja.
Iz razloga navedenih u stavku I. ovéignka, glasovanje o amandmanitese odgoditi ako
to zatrazi opinski naelnik, neovisno da li je on predlagatel;.

Clanak 33.
O amandmanima se izjaSnjava predlagatelgirgki naelnik, neovisno da li je on
predlagatelj akta ili ne.
IzjaSnjavanje prema stavku |. ovéanka je u pravilu usmeno i iznosi se tijekom raspt
neposredno prije glasovanja o pojedinim ili svimaagimanima.

Clanak 34.
Amandman koji je podnesen u roku postaje sastadijeom kong&nog prijedloga akta i o
njemu se odvojeno ne glasuje:
- ako ga je podnio predlagatelj akta,
- ako ga je podnio Odbor za Statut, Poslovnik i natremu djelatnost i s
njima se suglasio predlagatelj akta,
- ako ga je podnio vignik ili radno tijelo i s njima se suglasio predl&ga
akta.

Clanak 35.
Ako konani prijedlog akta nije podnio @mski naelnik, o amandmanu na prijedlog s kojim
se nije suglasio d@mnski naelnik, se glasuje odvojeno.
Amandman prihvéen na sjednici Qpinskog vij&a postaje sastavni dio kaimeng prijedloga
akta o kojoj se odltuje.

Clanak 36.
O amandmanima se glasuje prema redoslijddnaka koné&nog prijedloga akta na koje se
odnose.
Ako je na jedarclanak kon&nog prijedloga akta podneseno viSe amandmana,ijeag®
glasuje o amandmanu koji najviSe odstupa od predlog rieSenja i prema tom kriteriju dalje
o0 ostalim amandmanima.
Nakon provedene rasprave i odlitanja 0 amandmanima, odluje se o donoSenju akta.

VIIl. DONOSENJE AKTA PO HITNOM POSTUPKU

Clanak 37.
Iznimno, akt se moZe donijeti po hitnom postupkmaako to zahtijevaju osobito opravdani
razlozi ili ako bi ne donoSenje takvog akta u dereom roku moglo uzrokovati znatniju Stetu
za Oginu.
Za donoSenje akata po hithom postupku, ne primjerg@ propisani rokovi utdeni uc¢lanku
29. ovog Poslovnika.
Uz prijedlog akta da se akt donese po hitnom pdastymdnosi se prijedlog akta, a ako
prijedlog podnosi vijénik, tada mora imati pisanu podrsku od 1/3dnj&a.
Prijedlog za donoSenje akta po hithom postupku psidse predsjedniku @mskog vije&a
najkasnije dan prije odrZzavanja sjedniceli@gkog vij&a.



Predsjednik Ofinskog vij&a bez odlaganja upuje prijedlog da se akt donese po hithom
postupku vijénicima, te opinskom n&elniku, ako on nije predlagatel;.

Clanak 38.
Kada se podnosi prijedlog akta po hithom postuptethmdno se glasuje bez rasprave o
opravdanosti razloga za hitan postupak i uvrStavanjdnevni red sjednice, a potom se
raspravlja i odlauje o aktu.

Clanak 39.
Na predloZeni akt koji se donosi po hithom postupkogu se podnositi amandmani do
zakljucenja rasprave.
O postupku s amandmanima iz stavka 1. adlagka primjenjuju se odredbe ovog Poslovnika
koje se odnose na prijedloge akata koji se donaseavnom postupku.

IX. DONOSENJE PRORAUNA | GODISNJEG OBRA'UNA PRORACUNA
OPCINE

Clanak 40.
Prijedlog pror&una, projekciju pror&una za sljedee dvije proréunske godine i godiSnjeg
izvjeStaja o izvrSenju protana Ogine podnosi Ofinski na&elnik na n&in i u rokovima
propisanim zakonom.

Clanak 41.
Proraun i godisnji izvjeStaj o izvrSenju prat@na donose se imom glasova svih
vije¢nika.

X. VIJECNICKA PITANJA

Clanak 42.
Vije¢nici mogu postavljati vijénicka pitanja opinskom n&elniku, zamjeniku Opinskog
natelnika i pro¢elniku upravnih tijela u svezi poslova iz njihovdglokruga rada.
Pitanja se postavljaju na sjednici éiskog vijea prije utvdivanja dnevnog reda usmeno ili
u pisanom obliku posredstvom predsjednikai@gkog vijga, a vij€nik je duzan navesti
kome ga upéuje.
O vije¢nickim pitanjima na sjednici Vijea raspravlja se 10 minuta i to nacptku sjednice
prije utvdivanja lzvoda iz zapisnika sa prethodne sjednigecdi
Ukoliko se u propisanom vremenu ne stigne postaiiéinja i odgovoriti na ista, vig@icka
pitanja se postavljaju na slijettg sjednici.
Vijeénik ima pravo postaviti najviSe dva wjacka pitanja, a svako postavljanje pitanja moze
trajati najviSe dvije minute. Pravo postavljanjgeénickog pitanja ima i klub vijénika, s
time da moZe postaviti samo jedno pitakijg postavljanje moze trajati najduze tri minute.
Odgovori na vijénicka pitanja daju se na samoj sjednici, a ukolikaife moguie, moraju se
navesti razlozi zbog kojih se ne moze dati odgmaisamoj sjednici. Odgovor moZe trajati
najvise tri minute.
Opcinski naelnik, zamjenik opinskog n&elnika odnosno pk@inik dostavljaju pisani
odgovor vije&niku na prvoj iddoj sjednici Vijeta.
Nakon dostavljenog odgovora, W@k moze na sjednici Viga iznijeti miSljenje o
odgovoru.

Clanak 43.
Pitanja koja vijénici postavljaju opinskom n&elniku, zamjeniku ofinskog n&elnika
odnosno preéelniku upravnih tijela kao i odgovor na ta pitamraju biti jasni, precizni i
kratki, a mogu ukazivati na prijedlog madgfu mjera, koje se odnose na postavljeno pitanje.



Ako smatra da postavljeno pitanje nije u skladudleedbama ovog Poslovnika, predsjednik
Op¢inskog vij&a ¢e uputiti vijgnika na to i pozvati ga da svoje pitanje uskladins
odredbama.

Ako vije¢nik ne uskladi svoje pitanje s odredbama ovog Rogta, predsjednik Opnskog
vijeca nee to pitanje uputiti tijelu ili osobi kojemu je ngemjeno i o tomete obavijestiti
vije¢nika.

Clanak 44.
Ako bi se odgovor odnosio na pitanje koje predgigmofesionalnu tajnu, émski naelnik,
zamjenik Oginskog n&elnika odnosno pk@Inik daju odgovore neposredno ¥ipgku ili na
sjednici Oginskog vij&a bez prisutnosti javnosti, ili na zatvorenoj sjednadnog tijela u
¢iji djelokrug rada je to pitanje.

XI. PODNOSENJE 1ZVJEGA OPCINSKOG NACELNIKA

Clanak 45.
Opcinski natelnik podnosi izvje& o svom radu u skladu s odredbama Statutan@gKaptol
I zakona.

Clanak 46.
Prijedlog za traZenje izvjéd od oginskog n&elnika o pojedinim pitanjima iz njegovog
djelokruga moZze podnijeti najmanje jednaimne vijecnika.
Prijedlog se podnosi u pisanom obliku i mora batgisan od svih vijénika koji predlazu
donoSenje zakligka o traZzenju izvjeé& oginskog n&elnika. U prijedlogu mora biti jasno
postavljeno, formulirano i obrazloZeno pitanje ¢eko se traZi izvje&e.

Clanak 47.
Predsjednik Ofinskog vije¢a stavlja prijedlog za traZenje izv@Sna dnevni red prve ide
sjednice Opinskog vij&a koja se odrZzava nakon primitka prijedloga, alipnge nego Sto
protekne 30 dana od dana primitka.

Clanak 48.
Predstavnik vijénika koji su podnijeli prijedlog za traZzenje izwWeSima pravo na sjednici
Opcinskog vij&a izloZiti i obrazloziti prijedlog.
Opcinski naelnik ima pravo na sjednici usmeno s&@vati na podneseni prijedlog.

Clanak 49.
Raspravu o izvjgdi Optinskog né&elnika Oginsko vijeée moZe zavrSiti utdivanjem
stajaliSta o pitanju koje je zahtjevom za podna&enjzvje$a pokrenuto ili donoSenjem
zakljutka kojim se od Ofinskog n&elnika traZi izvrSavanje ofh akata Opinskog vijea.

Clanak 50.
Vijec¢nici koji su podnijeli prijedlog za traZzenje izvf@Sogtinskog n&elnika mogu prijedlog
povwei najkasnije prije odléivanja o prijedlogu.
Ako prijedlog za traZenje izvjéd ogfinskog n&elnika nije usvojen, prijedlog za traZzenje
izvje¥a o bitno podudarnom pitanju ne moZe se ponovistapiti prije proteka roka od 60
dana od dana kada je €éwpsko vijece donijelo zakljgak kojim ne prihvéa prijedlog za
traZenje izvje&a od oginskog n&elnika.



XII. RED NA SJEDNICI
|. Sazivanje sjednice

Clanak 51.
Sjednicu Opinskog vije&a saziva predsjednik @pmskog vij&a.
Predsjednik Ofinskog vijg€a je duzan sazvati sjednicu émskog vij€a na obrazloZeni
prijedlog najmanje jedne tme vijecnika ili na prijedlog opinskog n&elnika, u roku od 15
dana od dana primitka zahtjeva. Prijedlog mora fn#éidan u pisanom obliku i potpisan od
vije¢nika, odnosno apnskog n&elnika.
Sjednice Opinskog vijeta traju dok se ne iscrpi utigni dnevni red.
Ukoliko predsjednik Ofinskog vijea ne sazove sjednicu u roku iz stavka 2. odlagka,
sjednicuce sazvati ofinski naelnik u roku od 15 dana.
Nakon proteka rokova iz stavka 2. i 4. ovtlgnka sjednicu Ofinskog vij&a moZe na
zahtjev jedne tr@ne vijecnika, sazvatielnik srediSnjeg tijela drzavne uprave nadleznog za
poslove lokalne i podkime (regionalne) samouprave. Zahtjev émga mora biti predan u
pisanom obliku i potpisan od vireika.

Clanak 52.
Sjednice Opinskog vij&a sazivaju se pisanim pozivom, a samo u hitniniaglvima i na
drugi n&in.
Poziv za sjednicu sa materijalima koji se odnosepngdlog dnevnog reda dostavlja se
vije¢nicima pet dana prije odrzavanja sjednice. |z ogaeaih razloga ovaj rok se moze
skratiti.
Poziv i materijal za sjednicu se mogu dostavitek&onickim putem.
O drug&ijem n&inu sazivanja sjednice i opravdanosti razloga zavaaje sjednice u
kracem roku odlduje predsjednik Ofinskog vij&a.

2. Dnevni red

Clanak 53.
Dnevni red sjednice @mskog vije€a predlaze predsjednik @pskog vije€a u pozivu za
sjednicu.
Predsjednik Ofinskog vijea, sve prijedloge sastavljene na c¢ina propisan ovim
Poslovnikom i dostavljene prije ufivanja pisanog poziva za sjednicu dyskog vij&a,
uvrstava u prijedlog dnevnog reda sjednice.

Clanak 54.
Dnevni red sjednice @mskog vije&a utviduje se na pgetku sjednice.
Prilikom utvidivanja dnevnog reda predsjednik &yskog vij&a i ovlasteni predlagatelji
mogu predloZiti dopunu dnevnog reda ili da se pojepredmet izostavi iz dnevnog reda.
Ako se predlaze dopuna dnevnog reda¢ni@ma se uz prijedlog za dopunu daje i materijal
po predloZenoj dopuni.
Prije glasovanja o prijedlogu izmjene dnevnog refdeedlagatelj ima pravo prijedlog
obrazloziti.
O izmjeni dnevnog reda se glasuje bez rasprave.
Prilikom utvrdivanja dnevnog rada najprije se odvojeno ¢dje o prijedlogu da se pojedini
predmet izostavi, zatim da se dnevni red dopunédgiajm predmetom, a nakon toga se
odlucuje o hitnosti postupka.
Nakon $to je utvten dnevni red sjednice sukladno odredbama ovogtkh, predsjednik
Op¢inskog vijea objavljuje utvdeni dnevni red.
Prije prelaska na dnevni red usvaja se izvadakpisnika s prethodne sjednice.



Clanak 55.
Tijekom sjednice ne moZze se promijeniti redoslijebprave o pojedinom predmetu
utvrdenog dnevnog reda.
Predlagatelj¢iji je predmet uvrSten u prijedlog dnevnog reda,Zzemdustati od svog
prijedloga i nakon Sto je dnevni red uten. U tom slgaju smatra se da je odgovaksgu
tocka skinuta s dnevnog reda sjednice i smatra seijgalpg nije podnijet.

Clanak 56.
Ovlasteni predlagatelj ne mozZe ponoviti prijedldgaabitno podudarnog sadrzaja koji nije
uvrSten u dnevni red @mskog vijg&a na nain propisanclankom 29. ovog Poslovnika prije
proteka roka od tri mjeseca od dana ¢ddanja Ogginskog vij&a o dnevnom redu.

3. Predsjedavanje i sudjelovanje

Clanak 57.
Sjednici Oginskog vije&a predsjedava predsjednik €pskog vij&a, a u njegovoj odsutnosti
ili sprijecenosti jedan od potpredsjednika.

Clanak 58.
Sjednici mogu, kao gosti, prisustvovati svi onije&kje pozvao predsjednik @pskog vij&a.
Nitko ne mozZe govoriti na sjednici prije nego Statrazi i dobije rij¢ od predsjednika
Op¢inskog vij&a.
Prijave za govor primaju s@m se otvori rasprava.
Govornika moZe opomenuti na red ili prekinuti u gavsamo predsjednik @imskog vijea.
Predsjednik Ofinskog vijega se brine da govornik ne bude ometan ili speieu svom
govoru.

Clanak 59.
Predsjednik Ofinskog vij&a daje vijénicima rijed po redoslijedu kojim su se prijavili.
Vije¢niku koji Zeli govoriti o povredi Poslovnika ili @ovredi utvdenog dnevnog reda,
predsjednik daje rifec¢im je ovaj zatraZi. Govor tog vigaika ne moze trajati duze od tri
minute.
Predsjednik je duZan poslije iznesenog prigovor dbjasSnjenje o povredi Poslovnika
odnosno utwtenog dnevnog reda. Ako vgeik nije zadovoljan danim objaSnjenjem o tome
se odléuje na sjednici bez rasprave.
Ako vije¢nik zatraZzi rij& da bi ispravio navod za koji drZi da je n&to izloZen i koji je bio
povod nesporazuma ili koji zahtijeva objaSnjenjeedsjednikée mu dati rij€ ¢im zavrSi
govor ovog koji je to izazvao. Vigmik se u svom govoru mora ogréiti na ispravak
odnosno objasnjenje, a njegov govor ne mozZe trdjgte od dvije minute.

Clanak 60.
Govornik mozZe govoriti samo o temi o kojoj se rasfia i prema utwtenom dnevnom redu.
Ako se govornik udalji od predmeta dnevnog redayogo a nije dobio odobrenje
predsjednika, svojim upadicama ili na drugéinaometa govornika ili u svom govoru grubo
vrijeda osobe koje sudjeluju u radu épskog vij&€a, predsjednik Qpnskog vijeta ¢e ga
opomenuti.
Ako govornik i poslije opomene nastavi sa pona3argbog kojeg mu je opomena izema,
predsjednik Oginskog vije&a¢e mu oduzeti rij& a po potrebi i udaljiti ga sa sjednice.
Ako vije¢nik odbije napustiti sjednicu u slaju iz stavka 3. ovoglanka, predsjednik
Op¢inskog vije&a ¢e utvrditi da je vijénik udaljen sa sjednice i da se ne broji prilikom
glasovanja, a tée se zapiskki zabiljeZiti.
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Clanak 61.
Na sjednici Opinskog vijeéa govornik o istoj temi moZe govoriti samo jedanpu
Vijeénik u raspravi u pravilu moze govoriti najdulje peinuta.
lznimno zbog vaznosti teme, @psko vijece moze odlEiti da pojedini vij€nik moze
govoriti i dulje.
Nakon Sto zavrSe svoj govor svi \djeci koji su se prijavili za govor u skladwknkom 62.
stavak 3. ovog Poslovnika, mogu ponovno zatrai@t i tada mogu govoriti joS najvise tri
minute, neovisno o tome da li su ranije govoritoptemi.

4. Tijek sjednice

Clanak 62.
Nakon otvaranja sjednice, a prije uiwanja dnevnog reda predsjednik &yskog vijga
utvrduje naz@énost vij&nika.
Vije¢nik koji nete prisustvovati sjednici @mskog vijea o tome obavjeStava predsjednika
Opcinskog vijega ili Jedinstveni upravni odjel.
Ako predsjednik Ofinskog vij&a utvrdi da sjednici nije nazan dovoljan broj vijénika,
predsjednik Ofinskog vije&a odlaze sjednicu za odeni dan i sat.
Sjednicace se prekinuti i odloziti i u stiaju kada se za vrijeme sjednice utvrdi da nema
naza&nosti veine vijecnika.
Utvrdivanje broja nazinih vijecnika predsjednik Oginskog vij&a ¢e provesti i u tijeku
sjednice, na zahtjev vijaika ¢iji prijedlog podrZi jedna tré&na vijecnika.

5. Odlwivanje

Clanak 63.
Za donoSenje akata na sjedniciddgkog vijga, potrebna je naZoost veéine vijecnika,
osim u sl¢ajevima kada je ovim Poslovnikom drdge odreieno.

Clanak 64.
Opcinsko vijete donosi akte viénom danih glasova, ukoliko je na sjednicid@skog vijga
naza&na veina vijetnika, osim ako zakonom, Statutom @ ili ovim Poslovnikom nije
drug&ije odreteno.
Vecinom glasova svih vijgika, Oginsko vijeée donosi slijedée akte:
- Statut Ogine,
- Poslovnik Oginskog vij&a,
- pror&un,
- godisnji izvie$e o izvrSenju prouna
- odluku o izboru i razrjeSenju predsjednika i potisiednika Vijéa
- odluku o raspisivanju referenduma o razrieSenji@og n&elnika i
njegovog zamjenika
- odluku o raspisivanju referenduma o pitanjima imsapravnog djelokruga
utvrdenih Statutom Ofine Kaptol.

6. Glasovanje

Clanak 65.
Glasovanje na sjednici je javno.
Opcinsko vijete moze odltiti da se o nekom pitanju glasuje tajno.
Javno glasovanje provodi se dizanjem ruku.
Glasovanje dizanjem ruku provodi se n&inala predsjednik Gjinskog vij&a prvo poziva
vije¢nike da se izjasne tko je “za” prijedlog, zatimo fle “protiv” prijedloga, odnosno da li
se tko uzdrzao od glasovanja. Glasovi dnj&a koji su bili nazéni u vijecnici, a nisu
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glasovali «za» niti «protiv» prijedloga i nisu sgasnili da se uzdrzavaju od glasovanja,
smatraju se uzdrzanim glasovima.

Kod utvidivanja dnevnog reda i usvajanja izvoda iz zapsiglasuje se “za” ili “protiv”.
Iznimno od odredbe stavka 4. ovénka, ako se prilikom glasovanja o amandmanu za
njegovo prihvaanje izjasni manje od polovice n&nth vije¢nika, predsjednik Qgnskog
vije¢a moze odmah konstatirati da je amandman odbijen.

Vije¢nike proziva i glasove prebrojava osoba koju oviastdsjednik Opinskog vijeta.

Clanak 66.
Predsjednik Ofinskog vij&a utviduje i objavljuje rezultat glasovanja.
Na zahtjev vijénika koji zatraZi provjeru glasovanja, predsjed@igtinskog vije&a nalaze
brojanje i ponovno objavljuje rezultat glasovanja.

Clanak 67.
Tajno glasovanje provodi se glékan listicima. Glasaki listi¢i su iste vekiine, boje, oblika
I ovjereni su p&atom Oginskog vij&a.
Na glasgkom listicu prezimena kandidata navedena su abecednim rel@iasuje se na
natin da se zaokruzi redni broj ispred prezimena kaderdi.
Ukoliko se glasuje o pojedinom prijedlogu ili preelim pitanje mora biti postavljeno jasno i
precizno, a glasuje se “za”, “protiv” i “uzdrzan”.
Glas&ke listice priprema sluZzbenik i¢lanka 68. ovog Poslovnika. Predsjednikédgkog

vije¢a moze odrediti i oddni broj vijenika koji ¢e mu pomagati kod tajnog glasovanja.

Clanak 68.
SluZzbenik ili vijeenik koji pomaZe predsjedniku ©@ipskog vijg€a u provdenju tajnog
glasovanja predaje vijaicima glasake listice.

Clanak 69.
U slwiaju ponovnog glasovanja sjednica se prekida rapliggne novih glasskih listica.
Ponovno glasovanje provodi se istim postupkom kawao glasovanje.

Clanak 70.
Vijeénik mozZe glasovati samo jednim glékian listicem i to osobno.
NevaZzei je nepopunjen listi listic na kojem su dopisana nova imena, odnosno &tasa
listi¢ koji je tako popunjen da se ne moze sa sigémnaesvrditi za koga ili Sto je vignik
glasovao, kao i listina kojem je zaokruzen ¢&iebroj kandidata od broja koji se bira.

Clanak 71.
Nakon Sto su svi nazoi vijecnici predali glas&e listice i nakon Sto je predsjednik
Opc¢inskog vijea objavio da je glasovanje zavrSeno, prelazi seitmaiivanje rezultata
glasovanja.
Rezultat glasovanja se ufiuje na osnovi predanih glasah listica.
Rezultat glasovanja utduje predsjednik Ofinskog vijga u prisutnosti sluzbenika i
vije¢nika koji su mu pomagali kod samog glasovanja.
Predsjednik Ofinskog vij&a objavljuje rezultate glasovanja na istoj sjedmai kojoj je
provedeno tajno glasovanje.

Xlll. 1ZBORI | IMENOVANJA
Clanak 72.

Predsjednika i potpredsjednike émskog vijga bira i razrjeSava @msko vijece na nain i
u postupku propisanim Statutom &@pe i ovim Poslovnikom.
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Clanak 73.
Potpredsjednici Oginskog vijgga pomazu u radu predsjedniku &@yskog vijea, te
obavljaju poslove iz njegovog djelokruga za kdjen ovlasti.
Ako je predsjednik Ofinskog vijega sprij€en ili odsutan zamjenjuje ga jedan od
potpredsjednika Gjinskog vije&a kojega on ovlasti.
Dok zamjenjuje predsjednika @pskog vij&a, potpredsjednik ima prava i duZnosti
predsjednika.

Clanak 74.
Na prijedlog Komisije za izbor i imenovanja ili manje 1/3 vijénika moze se pokrenuti
postupak razrjeSenja predsjednika i potpredsjed@iginskog vijea.
Prijedlog se dostavlja predsjedniku &dyskog vijega u pisanom obliku i mora sadrzavati
obrazloZenije prijedloga.
Predsjednik, odnosno potpredsjednici ¢@pkog vijga imaju pravo o&itovati se o
prijedlogu najkasnije u osam (8) dana od dostaijedboga.
Predsjednik Ofinskog vije&a duzan je prijedlog uvrstiti u dnevni red sjedri@inskog
vijeca koja se mora odrzati najkasnije u roku od 30 dmhkada je prijedlog zaprimljen.
Ako Optinsko vijete donese odluku o razrjeSenju predsjednika i pdgpeenika
Op¢inskog vijga, mandat i prava na temelju obavljanja duznosti prestaju izborom
novog predsjednika @mskog vijea.

Clanak 75.
Predsjednik i potpredsjednici @pskog vijgéa mogu dati ostavku.
Ostavka mora biti u pisanom obliku i mora sadrZenftazlozenje.
Pisana ostavka mora biti predana najkasnije u (Bkosam dana od dana podnoSenja u
Jedinstveni upravni odjel @me.
Jednom podnesena ostavka viSe se ne mozZe&ipovu
DuzZnost im prestaje danom izbora novog predsjeddianskog vijeta.

Clanak 76.
Ako Optinsko vijete razrijeSi predsjednika ©skog vijga, a na istoj sjednici ne
izabere novog, potpredsjednik émskog vijea, kojeg ovlasti Ofinsko vijete, ima sva
prava i duznosti predsjednika dok se ne izaberepredsjednik.
Opcinsko je vijge duzno u roku od 30 dana od donoSenja odlukeazgegenja
predsjednika izabrati novog predsjednika.

XIV. ZAPISNICI

Clanak 77.
O radu sjednice vodi se zapisnik.
Zapisnik sadrzi osnovne podatke o radu sjednicerijedlozima iznijetim na sjednici, o
sudjelovanju u raspravi te o donesenim odlukama.
U zapisnik se unosi i rezultat glasovanja o pojedirpredmetu.

Clanak 78.
Svaki vijeenik ima pravo na pietku sjednice, prije prelaska na dnevni red, izngemjedbe
na zapisnik prethodne sjednice.
O osnovanosti primjedbe na zapisnik adije se na sjednici bez rasprave. Ako se primjedba
prihvati, izvrSit¢e se u zapisniku odgovaragizmjena.
Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnos@pisnik u kojem su suglasno s
prihvacenim primjedbama izvrSene izmjene, smatra se usiroje
Usvojeni zapisnik potpisuje predsjednik &@yskog vij&a i sluzbenik koji vodi zapisnik.
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Izvornike zapisnika sjednice Viga cuva upravno tijelo Ofine Kaptol.

Clanak 79.
Sjednice Opinskog vijga mogu se tonski snimati, a ako se tonski sninmjjepis tonske
snimke sjednicéuva upravno tijelo Ogine.

XV. JAVNOST RADA

Clanak 80.
Sjednice Opinskog Vijeta su javne.
Predstavnici udruga gtana, grdani i predstavnici medija mogu pratiti rad &@yskog
vijeca, ali ne smiju remetiti red i tijek sjednice (pjarice, glasno razgovarati, upotrebljavati
mobitel i dr.).
Ukoliko je broj osoba koje prate rad épskog vijga veli od broja raspoloZivih mjesta,
predsjednik Oginskog vije&a odreéiuje broj osoba koje mogu pratiti rad épskog vije&a.

Clanak 81.
O radu Opinskog vijga javnost se obavjeStava putem sredstava javnapépxianja,
oglasne plee ili objavom na web stranicama €pe.

Clanak 82
Od dostupnosti javnosti izuzimaju se oni podacij ko u skladu s posebnim propisima
klasificirani odrefenim stupnjem tajnosti.

Clanak 83.
Radi Sto potpunijeg i tmijeg obavjedivanja javnosti o rezultatima rada épskog vijea i
radnih tijela moZe se dati sluzbeno ptiepje za tisak i za druga sredstva péemnja, 0
¢emu odléuje predsjednik Opinskog vije&a.

XVI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 84.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenjajavibkbe se u ,Sluzbenom glasniku
Opcine Kaptol*.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje viaaglovnik Oginskog vijea (,Sluzbeni
glasnik Ogine Kaptol“ broj 02/09 ).

OPCINSKO VIJECE OPCINE KAPTOL

KLASA:022-05/13-02/04
URBROJ:2177/05-01-13-4
U Kaptolu, 17. srpnja 2013.
PREDSJEDNIK:

Damir Poljanac dipl.ing., v.r.
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